A. 04. 20l0
EKA PUBLICZNA

GN{INNA@%{H

Woijt Gminy Klucze

32-310 Klucze, ul. Partyzantéw 1 NIP 6372153720
tel.: 032/642 85 08, 642 84 39, 642 80 04, 642 86 64 ®) A
fax: 032/642 80 52 '
www.gmina-klucze.pl

e-mail: wojt@gmina-klucze.pl

~ ZARZADZENIE Nr OR 0151/35/ 09
WOJTA GMINY KLUCZE
z dnia 29 grudnia 2009 r.

Dziatajac na podstawie art. . 30 ust . 2 pkt . 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym ( Dz . U .z 2001 r. Nr 142 poz . 1591 ze zm ) , art. . 15 ust . 1
ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalno$ci kulturalnej
(Dz.U.z2001r.Nr13,poz.123 zezm) .

Powoluje

z dniem 01 stycznia 2010 r.
PANIA ELZBIETE SZATAN

na Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Kluczach

Wysokos¢ wynagrodzenia oraz inne warunki pracy zostang okreslone
W umowie 0 pracg .

JT GMINY

e
ENzata Wegrzyn




v 1 UCHWALA NR LII1/402/2010
RADY GMINY KLUCZE

z dnia 27 wrzeénia 2010 r.

w sprawie zmiany Statutu Gminnej Biblioteki Publicznej w Kluczach.

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym ( Dz.U. z2001 r.
Nr 142, poz. 1591 zpdzniejszymi zmianami) oraz art. 11 ust. 1i ust. 3 ustawy zdnia 27 czerwca 1997r.
o bibliotekach ( Dz.U. Nr 85, poz. 539 z p6zn.zm)

RADA GMINY KLUCZE
uchwala nastepujgce zmiany w zalaczniku nr 1 do Uchwaly Nr XXX1/234/09 Rady Gminy Klucze z dnia 26
lutego 2009

§ 1.

W § 5doda¢ pkt 5w brzmieniu: ,, Nadzér merytoryczny nad dziatalnoécia Biblioteki sprawuje Biblioteka
Powiatowa w Olkuszu. Biblioteka korzysta takze z pomocy merytorycznej Wojewddzkiej Biblioteki Publicznej
w Krakowie w zakresie wykraczajacym poza mozliwosci Biblioteki Powiatowe;j".

§2.
W § 17 skresla sie pkt 3.

§ 3.

Wykonanie uchwaty powierza sie Wéjtowi Gminy Klucze.

§ 4.

Uchwala wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia jej ogloszenia w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa
matopolskiego.

Przewodniczacy Rady Gminy
Klucze

Henryk Dziechciewicz
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Zalacznik Nr 1 do
| e Uchwaty Nr XXX1/234/09
Rady Gminy Klucze
z dnia 26 lutego 2009r

STATUT GMINNEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ W KLUCZACH

1. Postanowienia ogolne

§ 1.

Gminna Biblioteka Publiczna w Kluczach, zwana dalej Biblioteka, jest samorzadowa instytucja kultury,
ktérej podstawowym celem statutowym jest prowadzenie biblioteki publicznej.

§2.
Biblioteka dziata na podstawie:
- ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. 22001 r. Nr 142 poz.1591 z p6zn. zm.),
- ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz. U. z
2001 r. Nr 13 poz. 123 z p6zn. zm.),
- ustawy z dnia 27 czerweca 1997 r. o bibliotekach (Dz. U. Nr 85 poz. 539 z pézn. zm.),
- ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz. U. z 2002 r. Nr 76 poz. 694 z pozn. zm.),
- ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249 poz. 2104 ze zm.),
- uchwaly Nr XXX1/234/09Rady Gminy Klucze z dnia26 lutego 2009r. w sprawie podziatu Gminnego
Osrodka Kultury.
- postanowien niniejszego Statutu.

§3.
Organizatorem Biblioteki jest Gmina Klucze.
§ 4.
Biblioteka jest osobg prawna.
§5.

1.Siedziba Biblioteki jest miejscowos¢ Klucze a terenem jej dziatania obszar Gminy Klucze.
2 W sktad Biblioteki wchodzi Filia Biblioteki z siedziba w Jaroszowcu.

3 Biblioteka wchodzi w sklad ogélnokrajowej sieci biblioteczne;.

4 Biblioteka uzywa pieczeci podtuznej, zawierajacej nazwe w petnym brzmieniu.

§ 6.

Nadzér nad organizacja i funkcjonowaniem Biblioteki w zakresie okreslonym przepisami prawa sprawuje
Wéjt Gminy Klucze.

I1. Przedmiot dzialalnosci

§7.

Do podstawowych zadai Biblioteki nalezy:

-udostepnianie materiatéw bibliotecznych stuzacych obstudze potrzeb o$wiatowych, kulturalnych,
~ informacyjnych, edukacyjnych i samoksztalceniowych mieszkancow Gminy,
“popularyzacja ksiazki, wiedzy i czytelnictwa,
-dziatalno$¢ informacyjna i udostepnianie materiatow dokumentujacych dorobek kulturalny i gospodarczy
Gminy oraz dorobek kulturalny, naukowy i gospodarczy regionu,
- gromadzenie, opracowywanie, przechowywanie i ochrona materiatow bibliotecznych,



- wspbldziatanie z bibliotekami wchodzacymi w sklad ogolnokrajowej sieci bibliotecznej w zakresie
ustalonym ustawa o bibliotekach.

§ 8.

Podstawowe zadania realizowane sa w szczegolnosci poprzez:

- organizowanie czytelni, ze szczegdlnym uwzglednieniem pracy z dzie¢mi i mtodzieza
- udoskonalanie form udostgpnien ksigzek, majacych na celu przyblizenie ich do potencjalnego czytelnika
oraz podejmowanie innych inicjatyw rozwijajacych czytelnictwo,
- organizowanie spotkan autorskich,
- organizacje konkurséw czytelniczych, wiedzy popularnonaukowej i wiedzy o Gminie i regionie,
- organizacje i wspOtpracg dotyczaca promocji ksiazek,
- wypozyczanie materiatdw audiowizualnych,
- S$wiadczenie ushig informacyjnych, bibliograficznych, reprograficznych oraz = wypozyczen
migdzybibliotecznych.
- inicjowanie, organizowanie i wspieranie roéznych form zagospodarowania czasu wolnego, w tym
wakacyjnego dzieci i mtodziezy,
-wspotprace ze szkotami i placowkami opiekunczo-wychowawczymi Gminy w zakresie:

a) dziatalnosci informacyjnej i popularyzatorskiej,

b) organizacji wspdlnych przedsigwzigé majacych na celu rozwdj czytelnictwa wsrod

dzieci i mtodziezy.

I1I. Organizacja i zarzadzanie Biblioteka

§9.

Na czele Biblioteki stoi dyrektor.
§ 10.

1. Dyrektora powotuje i odwotuje Wéjt Gminy Klucze wedhug zasad okreslonych w ustawie o
organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalne;.

2. Organizacj¢ wewnetrzna i strukturg organizacyjna oraz zasady funkcjonowania Biblioteki okresla
regulamin organizacyjny nadany przez dyrektora.

§11.

1. Dyrektor Biblioteki zarzadza instytucja i reprezentuje ja na zewnatrz.
2. Dyrektor odpowiada za prawidtowa obstuge administracyjna i finansowa Biblioteki.

3.Dyrektor jest kierownikiem jednostki sektora finanséw publicznych w rozumieniu ustawy o finansach
publicznych.

4.Dyrektor jest pracodawca dla zatrudnionych w Bibliotece pracownikow.
5.Do zadan dyrektora naleza w szczegdlnosci:

- wydawanie zarzadzen wewngtrznych w sprawach administracyjnych, pracowniczych i finansowych,

- tworzenie warunkow do realizacji zadan statutowych,

- prowadzenie spraw pracowniczych,

- gospodarowanie majatkiem,

- opracowywanie i zatwierdzanie rocznego planu dziatalnosci Biblioteki z zachowaniem wysokosci dotacji
organizatora,

- prowadzenie samodzielnej gospodarki finansowej w ramach posiadanych srodkéw, kierujac si¢ zasadami
efektywnosci ich wykorzystania,

- sporzadzanie rocznych sprawozdan z dziatalnosci merytorycznej Biblioteki,

- sporzadzanie finansowej sprawozdawczosci rocznej oraz przedkladanie jej do

zatwierdzenia,

-wspotdziatanie z bibliotekami wchodzacymi w sklad ogélnokrajowej sieci bibliotecznej, w tym z
bibliotekami sprawujacymi nadzér merytoryczny,

- ustalanie, w formie regulaminu, zasad i warunkow korzystania z Biblioteki,

- ustalanie rozktadu czasu pracy bibliotekarzy,



- nadzér nad prowadzeniem ewidencji materiatéw bibliotecznych wedtug zasad okreslonych w przepisach
szezegOtowych,

- prowadzenie archiwum zaktadowego,

- sprawowanie funkcjonalnej kontroli wewnetrznej,

- wdrazanie i przestrzeganie obowigzujacych przepisow prawa.
6. Dyrektor nadzoruje i kontroluje prace Filii Biblioteki w Jaroszowcu.

7. W razie czasowej nieobecnosci dyrektora spowodowanej w szczegdlnosci urlopem lub choroba
zastepstwo pelni wyznaczony przez niego pracownik Biblioteki.

IV. Majatek i finanse

§ 12.

1.Biblioteka gospodaruje samodzielnie przydzielona i nabyta cze$cia mienia oraz prowadzi samodzielna
gospodarke w ramach posiadanych srodkéw, kierujac si¢ zasadami efektywnosci ich wykorzystania.

2. Warto$¢ majatku Biblioteki odzwierciedla fundusz instytucji kultury, ktéry odpowiada wartosci

wydzielonego i nabytego mienia.

3.Wplywy z wydzielonego majatku moga by¢ wykorzystywane jedynie na realizacje celow statutowych
Biblioteki.

4 Biblioteka funkcjonuje w lokalach stanowiacych wiasnos¢ gminy Klucze na podstawie umowy uzyczenia
na czas nieoznaczony.

§ 13.

Biblioteka prowadzi gospodarke finansowa na zasadach okreslonych w ustawie o organizowaniu i
prowadzeniu dziatalno$ci kulturalnej oraz ustawie o finansach publicznych.

§ 14.

1. Podstawa gospodarki finansowej jest roczny plan dziatalnosci Biblioteki.

2. Plan dziatalno$ci zawiera w miare potrzeb: plan ustug, plan przychodéw i kosztéw, plan remontow i
konserwacji srodkow trwalych oraz plan inwestycji.

3. Plan dziatalnosci wyodrgbnia wysokos$¢ dotacji organizatora.

4 Koszty  biezacej  dzialalnosci  oraz  zobowiazania  pokrywane sa  z  uzyskiwanych
przychodéw Biblioteki.

§ 15.

1. Przychodami Biblioteki sa:

- dotacja organizatora,

- $rodki otrzymane od 0séb fizycznych i prawnych,

- wptywy z prowadzonej dziatalnosci,

- opftaty, ktére moga by¢ pobierane:

a) za ustugi informacyjne, bibliograficzne, reprograficzne oraz wypozyczenia migdzybiblioteczne,
b) za wypozyczenia materialdw audiowizualnych,

¢) za nie zwrdcenie w terminie wypozyczonych materiatéw bibliotecznych,

d) za uszkodzenie, zniszczenie lub nie zwrdcenie materiatéw bibliotecznych.

Zasady pobierania opfat okre$la regulamin, o ktérym mowa w § 11pkt.5. niniejszego statutu.

§ 16.

Biblioteka poza dziatalno$cia statutowa moze prowadzi¢ inna dziatalnos¢ gospodarcza w zakresie
uregulowanym odrgbnymi-przepisami.



§17.

1. Wysokos¢ rocznej dotacji na dzialalnos¢ Biblioteki ustala organizator.

2. Dyrektor Biblioteki sktada Wojtowi Gminy materialy informacyjne, na podstawie ktérych ustala si¢
dotacje¢ na dany rok budzetowy, w terminach i szczegétowosci okreslonej w uchwale Rady Gminy Klucze
w sprawie procedury uchwalania budzetu oraz rodzajow i szczegdlowosci materiatow informacyjnych
towarzyszacych projektowi budzetu.

3 Niewykorzystana czg$¢ dotacji podlega zwrotowi do budzetu Gminy w terminie do dnia 31 grudnia danego

roku budzetowego.

§ 18.

1. Dyrektor Biblioteki odpowiada za wykonywanie obowiazkéw w zakresie rachunkowosci oraz za catosé
gospodarki finansowej, w tym za wykonywanie okreslonych ustawa o finansach publicznych obowiazkow w
zakresie kontroli finansowe;j.

2. Dyrektor wykonuje zadania, o ktorych mowa w ust.l przy pomocy gtéwnego ksiggowego Biblioteki.

3. Oswiadczenia woli w sprawach majatkowych sktada jednoosobowo dyrektor Biblioteki.

4. Jezeli czynnos¢ prawna moze spowodowaé powstanie zobowigzan pieni¢znych, do jej skutecznosci
potrzebny jest podpis (kontrasygnata) glownego ksiggowego Biblioteki.

§ 19.

1 Ksiggi rachunkowe prowadzone sa zgodnie z ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz. U.
22002 r. Nr 76 poz. 694 z pézn. zm.).

2. Biblioteka posiada odrgbny rachunek bankowy.

3 Ksiggi rachunkowe powinny wyodrgbniaé dotacje organizatora i umozliwi¢

zachowanie szczegdtowosci okreslone;j w  materiatach planistycznych towarzyszacych

projektowi budzetu Gminy.

§ 20.
1. Roczna sprawozdawczos¢ finansowa obejmuje:
- bilans,
- rachunek zyskow i strat,
-informacje dodatkowa.
2. W informacji dodatkowej uwzglednia sie takze dane o zrodtach naleznosci i
zobowiazan oraz o stanie ksiggozbioru.
3. Roczna sprawozdawczo$¢ finansowa weryfikuje Wojt, a zatwierdza organizator.
4.Sprawozdanie z wykonania planu dziatalnosci w zakresie dochodéw i wydatkowania srodkéw publicznych
otrzymanych w formie dotacji sporzadzana jest za okresy pétroczne, w terminach do 20 kazdego miesiaca
po uptywie danego péirocza.
5. Rodzaj sprawozdan instytucji kultury w zakresie wiasnych naleznosci, zobowiazan oraz porgczen i
gwarancji okreslaja przepisy wydane na podstawie ustawy o finansach publicznych.

§21.

1. Zasady tworzenia zaktadowego funduszu socjalnego oraz zasady gospodarowania srodkami funduszu
okresla ustawa z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu swiadczen socjalnych (t.j. Dz. U. z 1996 r. Nr
70, poz. 335 z pézn.zm.).

V. Postanowienia koncowe

§22.

Zmiany w statucie moga by¢ dokonane w trybie wiasciwym dla jego ustalenia.



Lo § 23.

Z dniem wejscia w zycie niniejszego statutu Dyrektor dokona odpowiednich zgloszen Biblioteki do celow
statystycznych, skarbowych i ubezpieczeniowych,

§ 24.

1.Kontrolg realizacji zadan statutowych przez Bibliotekg sprawuje organizator.

2.Kontroli instytucjonalnej w zakresie prawidlowosci wykorzystania dotacji organizatora dokonuje Wojt
Gminy.

§ 25.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym statucie stosuje si¢ przepisy ogoélnie obowiazujace.

/



UCHWALA NR LI111/402/2010
RADY GMINY KLUCZE

z dnia 27 wrze$nia 2010 r.

w sprawie zmiany Statutu Gminnej Biblioteki Publicznej w Kluczach.

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym ( Dz.U. z 2001 r.
Nr 142, poz. 1591 zpdzniejszymi zmianami) oraz art. 11 ust. 1i ust. 3 ustawy zdnia 27 czerwca 1997r.
o bibliotekach ( Dz.U. Nr 85, poz. 539 z p6zn.zm)

RADA GMINY KLUCZE
uchwala nast¢pujgce zmiany w zalaczniku nr 1 do Uchwaly Nr XXX1/234/09 Rady Gminy Klucze z dnia 26
lutego 2009

§ 1.

W § 5doda¢ pkt 5w brzmieniu: ,, Nadzér merytoryczny nad dziatalno$cia Biblioteki sprawuje Biblioteka
Powiatowa w Olkuszu. Biblioteka korzysta takze z pomocy merytorycznej Wojewédzkiej Biblioteki Publicznej
w Krakowie w zakresie wykraczajacym poza mozliwosci Biblioteki Powiatowe;".

§2.
W § 17 skresla sie pkt 3.

§ 3.

Wykonanie uchwaty powierza sie Wéjtowi Gminy Klucze.

§ 4.

Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia jej ogloszenia w Dzienniku Urzedowym Wojewoddztwa
matopolskiego.

Przewodniczacy Rady Gminy
Klucze

Henryk Dziechciewicz
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